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Procesy biznesowe obstugi
cyfrowych dokumentow w
organizacji




» Faktura ustrukturyzowana w procesie zakupu
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» Jak sie przygotowac do KSeF od strony obstugi zakupéw?

ZARZAD /
Ksiegowos¢ Kierownictwo

*  Wsparcie merytoryczne * Roztozenie odpowiedzialnosciizadan

« Konsultacje procedur akceptacji faktur « Zapewnienie zasobéw ludzie / IT

* Testowanie integracji z KSeF *  Przygotowanie kompetencyjne

*  Monitorowanie sprawnego przeptywu
faktur /danych

*  Akceptacja faktur

Administracja

- Integracjaz KSeF Aktualizacja procesow zakupu

- Sprzet i oprogramowanie Automatyzacja pobierana danych

- Polityki bezpieczenstwa Optymalizacja sciezek akceptacji

Dotaczanie do faktur zatagcznikow

«  24/hdostep do internetu / systemoéw

«  Usprawnienia z danymi dodatkowymi + Testowanie integracji z KSeF
*  Monitorowanie akceptacji faktur
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» Plan wdrozenia KSeF

1. Kierownik wdrozenia = odpowiedzialnos¢, petnomocnictwa, wiedza, czas na KSeF

2. CI?ostep do KSeF = aktywacja konta, zgtoszenie przez ZAW-FA gtéwnego administratora, inne
ostepy

3. WYybdr modelu integracji z KSeF = po wstepnej analizie gtdwnych proceséw obstugi faktur
Obstuga reczna: Poprzez darmowe narzedzia KAS (np. e-mikrofirma),

Podstawowa integracja: Producenci ERP zazwyczaj standardowo integrujg z KSeF. UWAGA zakres
(zaawansowanie) integracji jest rézne.

Zaawansowana integracja: Realizowana zazwyczaj jako osobny projekt potgczenia oprogramowania
dziedzinowego z KSeF, wymaga czasu i wiekszego budzetu.

4. Powotanie zespotu specjalistow z réznych dziatow = KSeF dotyka sprzedazy i zakupdéw a nie
ksiegowosci, szkolenia

5. Pogtebiona analiza procesow fakturowych = rozpoznanie potrzeb zmian w organizacji i
technologii

6. Wspbdtpraca z naszym dostawca IT = poszukiwanie rozwigzan technicznych, uktadanie
harmonogramu

/. Dostosowanie = zmieniana procedur, umow , regulamindw, aktualizacja systemow IT, testy
poprawnosci
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» Proces odbierania e-faktur
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» Przewidywany czas przygotowania do odbierania e-faktur

lle tygodni na przygotowanie do KSeF?

Duza organizacja

Srednia firma

Mata firma spétka _

Mata firma JDG
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Hplan m®dekretacje ™ sprzet procedury akceptacji MintegracjalT M szkolenia M testy
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Dziekuje!
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