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»e KSeF | Dla wszystkich

KSeF to zmiana o charakterze systemowym,
ktéra wymaga dostosowania procedur, reorganizacji obiegu dokumentéw
oraz wdrozenia systemow finansowo-ksiegowych przygotowanych
do obstugi faktur ustrukturyzowanych.

Kilka mitow:
« KSeF dotyczy mojej firmy dopiero od kwietnia 2026 lub stycznia 2027
« KSeF to problem ksiegowosci

« zapisze fakture w formacie KSeF i wysle zamiast jg wydrukowac

* moj System nie bedzie gotowy na KSeF, ,przeklepie” wiec moje faktury na portalu MF
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..‘GOTUJ.S‘?.
..- Sprzedaz — proste faktury vs. zaawansowane struktury danych @

Wazne pytania:

* Czy cata moja sprzedaz ,idzie do KSeF”?
* Czy moj System ERP (sprzedazowy) umozliwia podziat takich faktur?
* Gdzie powstajg i w jakim procesie faktury w mojej firmie?

* Czy zadbam o moich Klientow dostarczajgc im pakiet danych taki, jak dzisiaj?
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>e Sprzedaz — proste faktury vs. zaawansowane struktury danych ot

Proste faktury:

* Dane obligatoryjne (NIP, adres, pozycje, wartosci netto/VAT/brutto)

* Faktura (najlepiej z interfejsu wystawiania faktury) trafia na konto Klienta KSeF
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..‘GOTU-’S?.
..- Sprzedaz — proste faktury vs. zaawansowane struktury danych @

* Faktury ustrukturyzowane = jeden format pliku, obecnie: FA(3)
* Wyzwania:

uporzadkowanie informacji, dzisiaj przekazywanych w réznych miejscach dokumentu

(dopiski lub adnotacji na wydruku)

ustalenie ze swoimi odbiorcami i dostawcami, jakie informacje i w jaki sposdb majg by¢

przekazywane w ramach struktury KSeF

wszyscy wystawiajgcy faktury bedg musieli dostosowac swoje systemy a dane dodatkowe

“wpisac” w dostepne w strukturze pola
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460U s,
>0 Sprzedaz — Elementy struktury KSeF &Fo “

Obligatoryjne, ktorych wprowadzenie do dokumentu i zgodnosc¢ z formatem warunkuje

poprawnosc¢ dokumentu z punktu widzenia KSeF

Fakultatywne, ktére dodatkowo opisujg transakcje, warunki jej realizacji czy nieobowigzkowe

informacje do pozycji, jakie znajdujg sie na dokumencie.
Struktura XML KSeF umozliwia wprowadzenie takich danych do pol:

opcjonalnych, juz nazwanych w strukturze XML KSeF (adres e-mail dostawcy, dane

dotyczgce transportu, numery zamowien lub WZ, numer umowy itp.).

dodatkowych, gdzie oprdcz wartosci pola podajemy wtasng nazwe (klucz) pola, jakie

zostanie przekazane do pliku XML.
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..‘C‘)OT uy Ky ,f

Sprzedaz — Elementy struktury KSeF S 4

* Ustali¢ z odbiorcami/dostawcami oraz zakomunikowaé sposéb ewidencji informacji w

strukturze XML

* Przeprowadzic¢ proces konfiguracji wspotpracy Systemu ERP z KSeF, czyli wskazac jakie

pola z dokumentu bedg przekazane w ktore miejsca struktury XML

» Zapewnic¢ dostep do dokumentéw sprzedazy nie tylko odbiorcy z dostepem do KSeF (+

zatgczniki biznesowe do transakcji)
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_— Sprzedaz — Elementy struktury KSeF e ekt /KLucs>

. . <Wartosc>PRO 23947/2025</Wartosc>
</DodatkowyOpis>
<DodatkowyOpis>
i H <Klucz>Nr umowy</Klucz>
|Sprzedawca Nabywca Podmiot Inny <war‘t05c>38294¥/2/KSeF</wartosc>
Numer EORI: EORI sprzedawcy Numer EORI: EORI nabywc Numer EORI: EORI Podmiotu3 </DodatkowyOpis>
NIP: 5541453879 NIP: 1111111111 NIP: 4444444444 R
) ) <Klucz>Notatka faktury</Klucz>

Nazwa: COMED - Dorota XXXXXXXX Nazwa: Gmina Nazwa: wdefrghjk <Wartosc>Bardzo wazny dokument</Wartosc>

INumer klienta: XYZ98765 | Rola: Odbiorca </DodatkowyOpis>
Adres | Numer klienta: ABC12345 |
ul. Test-Krucza 31 Stronno 86-022 Dobrcz Adres
Polska Adres gminy
GLN: GLN sprzed. 00-001 Warszawa

. Polska Dodatkowy opis
Adres korespondencyjny
GLN: GLN nabywcy
werf Dodatkowe dane na fakturze
Polska Adres korespondencyjny Numer wiersza faktury lub zamdéwienia Klucz Wartosc
GLN: GLN sprz.kor. Polska Nr projekiu PRO 23947/2025
GLN: GLN nab kor. Nr umowy 382947/2/KSeF
MNotatka faktury Bardzo wazny dokument

Pozostate informacje
Stopka faktury

To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest
stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka
faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury.
To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest stopka faktury. To jest
stopka faktury.
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..- Zakup — Prosty import czy zaawansowana sciezka? & &
K=eF

Prosta ewidencja:

* Struktura/organizacja jednofirmowa, z jednym miejscem odbioru
* Zapis bezposrednio w module ksiegowym/handlowym/workflow

* Liniowa Sciezka akceptacji (np. sekretariat — kierownik (merytorysta) — akceptacja — ksiegowanie)
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>e Zakup — Prosty import czy zaawansowana Sciezka? S S

Wazne pojecia w zaawansowanych sciezkach obstugi zakupu:

* Podmiot3:IDwew — wewnetrzny identyfikator oddziatu lub jednostki wydzielonej (np. struktura

dziatajgca na jednym NIP)

* Podmiot3:Pracownik - pole w strukturze XML wskazujgce na pracownika biorgcego udziat w transakgji

(ktory np. pobrat towar, byt odbiorca ustugi, ptacit za fakture)
* Podmiot3 i rézne role wptywajace na sciezki (ptatnik, faktor,

* Uwierzytelnienie osdb majgcych dostep do faktur (pracownicy, Biuro Rachunkowe)
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.,‘GOTUJS@.
..- Zakup — Prosty import czy zaawansowana sciezka? @

Wyzwania dla wiekszych organizac;ji:

* Brak powiadomien o nowych fakturach

* Brak informacji o tym, czy dana faktura zostata juz zaimportowana do systemu

* Poleganie na wystawcy (Panie Piekarzu! Prosze o IDWew i pole Podmiot3-Pracownik!)

» Dystrybucja faktur i zapewnienie tajemnicy w przedsiebiorstwie (kontrakt B2B prezesa bedzie obok

zakupu ciastek na spotkanie zespotu)
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..- Zakup — Prosty import czy zaawansowana sciezka? g
K=

(niemal)Obowigzkowy modut dla wiekszych organizacji:

Obieg Dokumentow - Workflow

Procesowanie faktur w ramach organizacji

Korekta btednego lub niewskazania pdl stuzgcych dystrybucji (Idwew, pracownik, inne)

Zapewnienie tajemnicy przedsiebiorstwa

Zapewnienie szerokiego, ale kontrolowanego dostepu do faktur

Identyfikacja wtasciciela faktury
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>e Poznaj Symfonia KSeF Plus
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symfonia

Oprogramowanie. Biznes.

Dziekujemy!

Symfonia sp. z 0.0., 02-305 Warszawa, Al. Jerozolimskie 132, tel. (22) 455 56 00
KRS: 0000228956, Sad Rejonowy dla m. st. Warszawa, XIl Wydziat Gospodarczy KRS
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